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SVENCIONIY R SVENCIONELIU KARALIAUS MINDAUGO GIMNAZIJOS
BIBLIOTEKOS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

ISKYRIUS
PAREIGYBE

1. Bibliotekos vedgjas yra pareigybé, priskiriama 3 pareigybiy grupei.
2. Pareigybés lygis - A.

n SKYRIUS . |
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUT

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $§iuos specialivosius reikalavimus:

3.1. tureti aukStesnjjj arba aukstajj (arba jam prilygints), socialiniy moksly srities
komunikacijos studijy krypties bibliotininkystés studijy programos issilavinima, bakalauro bei tos
pacios studijy srities ir krypties magistro kvalifikacinj laipsnj ir bibliotekininko kvalifikacija;

3.2. turéti bazing kompiuterinio radtingumo kvalifikacija ir gebéti naudotis gimnazijos
darbo organizavimui skirtomis informacinémis priemonémis ir programomis, dirbti $iomis
kompiuterinémis programomis: MSS Word, MS Excel, Internet Explorer, MS Outlook;

3.3. gerai moketi lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos
mokejimo kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodZio 24 d.
nutarimu Nr. 1688, reikalavimus:

3.4. moketi ne Zemesniu kaip Al kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos
kalby metmenyse nustatyty ir apibtidinta Sediu kalbos mokéjimo lygiy sistema) bent vieng i§
Europos Sajungos darbo kalby;

3.5. Zinoti §vietimg reglamentuojandius Lietuvos Respublikos istatymus. Vyriausybés
nutarimus, Svietimo ir moksto ministro jsakymus, progimnazijos nuostatus, progimnazijos vidaus
darbo tvarkos taisykles;

3.6. 13manyti ir gebéti pagal kompetencija taikyti savo darbe bibliotekos darbai keliamus
metodinius bei bibliotekos veiklg reglamentuojandius teisés aktus;

37. gebeti pasirinkti efektyvius darbo bilidus, planuoti ir dalyvauti gimnazijos
vykdomuose projektuose, kitoje gimnazijos bendruomenés veikloje, dirbti komandoje;

3.8. gebeti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i¥vadas;

3.9. dalyvauti prevenciniy programy vykdomose veiklose (mokymai, akcijos, kt. veikla)
ir atlikti kitus vadovo nurodytus darbus.

) Il SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4, Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo sias funkcijas:
4.1. organizuoja mokiniy ir mokytojy bibliotekinj-informacinj aptarnavima, sudarant

galimybes skaitytojams gauti reikiamus spandinius, prireikus pasinaudoti regiono ir Lietuvos biblioteky
paslaugomis;

4.2. organizuoja optimaly turimy resursy naudojima;
4.3. dalyvauja gimnazijos veiklos plany, projekty kiirime bei jy jgyvendinime;



informaciniy technologijy taikymo informacijos paiegkos tikslams;
4.4. sudaro lankytojams galimybe naudotis informacine paiesky sistema;

4.5. kuria pozityvius, pagarba ir pasitikéjimu gristus rysius su ugdytiniais, gerbia mokinj
kaip asmenj, nepaZeisdamas jo teisiy ir teiséty interesy;

4.6. laikosi etikos normuy, higienos normos darby saugos ir prie§gaisrinés saugos
reikalavimuy;

4.7. tvarko bibliotekos fondus, vadovaujantis Universaligja deSimtaine klasifikacija
(UDK);

4.8. veda bibliotekoje esamos literatiiros apskaita, kartg per metus atlieka
inventorizacija;

4.9. pildo bibliotekos duomeny bazg, klasifikuoja dokumentus ir informacija,
ripinasi pirminés apskaitos dokumentais; inventorine knyga, bibliotekos dienorad&iu, fondo
apskaitos knyga, skaitytojy formuliarais, TBA apskaitos ir registracijos Zurnalu, skaitytojy pamesty
knygy apskaita, vadovéliy fondo apskaitos dokumentais, nurodytais ,,Vadovéliy fondo tvarkymo
instrukcijoje”; ‘

4.10. organizuoja temines parodas, susitikimus su knygy autoriais;

4.11 formuoja kalbos ir elgesio kultira;

4.12. bendradarbiauja su kitomis bibliotekomis;

4.13. veda bibliografinés veiklos praktikumus, bibliografines pamokas ir renginius,
numatytus bibliotekos veiklos plane;

4.14. teikia silymus dél groZinés, metodinés ir mokomosios literatiiros jsigijimo
gimnazijoje, vykdo uzsakymus;

4.15. rengia meting gimnazijos bibliotekos veiklos ataskaita, teikia ja gimnazijos
direktoriui;

4.16. rengia naudojimosi gimnazijos biblioteka taisykles, supaZindina su jomis
lankytojus;

4.17. dalyvauja gimnazijos mokytojy tarybos, gimnazijos direktoriaus sudaryty darbo
grupiy, komisijy veikloje;

4.18. bendradarbiauja su kitais mokytojais, klasiy vadovais, pagalbos mokiniui
specialistais, gimnazijos administracija, jgyvendinant strateginius gimnazijos veiklos planus,
programas;

4.19. dalijasi darbo patirtimi su kolegomis gimnazijos, rajono, respublikos ar
tarptautiniu lygmeniu,

4.20. informuoja gimnazijos direktoriy, direktoriaus pavaduotojus ugdymui,
pagalbos mokiniui specialistus, pastebéjus ar jtarus mokinj esant apsvaigus nuo psichotropiniy ar
kity psichika veikiantiy medZiagy, mokinio atZvilgiu taikoma smurty ar jvairaus pobudZio
iSnaudojimg;

4.21. vykdo kitus teisés akty nustatytus ar gimnazijos direktoriaus paskirtus
nenuolatinio pobiidzio pavedimus pagal kompetencijg.




